BULLE AESZ(I)rzlzczriopzt;ons Service des Ecoles Bulle-Morlon

Chers Parents,

Dans un souci de digitalisation des processus de gestion des activités extrascolaires, les inscriptions des enfants auprés de I'AES vont
s'effectuer, dés a présent, via le portail internet MAESTRO.

Attention : le nombre de places étant limité, les inscriptions sont prises en compte par ordre d’arrivée du dossier d'inscription complet et des
disponibilités des plages horaires souhaitées par les parents.

Q:J Inscription sur internet
uniquement

OUVERT Du lundi 29 avril 2024
(FERME]  Au vendredi 31 mai 2024

ou https://bulle.lemaestro.ch

INSCRIPTIONS

Cowmument se connecter st Votre enfant wa jamais été i LAES ?

Lors de votre premiére connexion,
scanner le QR Code ou cliquer sur

le lien suivant - ou https:/bulle.lemaestro.ch/registration/new/128

Saisir votre adresse Email. .
Cliquer sur le bouton « Chercher et
créer 'utilisateur »

W,

BULLE [e== e Le systéme affiche I'écran suivant avec 6 étapes a franchir.
S Vous pouvez passer directement a I'étape no 4 : Inscriptions des
® Cherc Création d'un compte dans le systéme Maestro d'accueil extrascolaire parents en c“quant sur:

email

Bienvenue dans le systéme Maestro d'accueil extrascolaire de Ia Ville de Bulle, congu pour facilter le processus d'insc
PN © Instructions 7 s p = 0 . o\ =

s Si vous savez que vous avez déja des enfants gérer par notre systéme pour |'accuei Suivant =

Pour commencer, suivez ces étapes simples pour créer votre compte
® Inscription des parents
n a
i

Création du compte :
Veuillez st

les étapes du processus dinscription jusqué I2 fin
#% Inscription d'enfants
Confirmation dinseription répondant

Soumission de la demande

1. Validation de la demande par nos services
2. Acceptati s de la den

dans le systéme Maestro d'accueil extrascolaire de la Ville de

Dans l'sttente r votre enfant, nous vous souhaitons, Mgdame, Monsieur, Chers parents, une excellente suite

o Saisir 'ensemble des champs mis a disposition pour les données
mei g parents.

- I Valider votre saisie en cliquant sur le bouton :
— Enregistrer et continuer <>
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VILLE DE

BULLE

AES Inscriptions

Service des Ecoles Bulle-Morlon

2024-2025

BULLE

Merci de vérifier
2=l i Choix de |a |'organisation ou de la structure
Un fois Minscription vérifiée
@ Instructions -,
Autorité parentale
Nom
@ Inscription des parents Prénom
Rue
44 Inscription d'enfants NPA
BE= ..o [7] Locatte
Email
Mobhile
Numéro
Etape 6 Confirmation d'inscription répondant Tel pro
Numéro Avs
Nationalité
Profession

Bonjour

wotre demande de création d'un compte dans notre guichet virtuel nous est bien parvenue et sera traitée prochainement.

Si la demande est acceptée, vous recevrez un email pour la création de votre utilisateur.

Merci de votre sollicitation.

Pour toute question cu complément d'infermation, nous restons 3 votre disposition :

par mail 3 aes.bulle@bulle.ch
par téléphone au 026 919 49 00 (suivi du 2)

par Klapp

.
.
.
* 3 notre guichet selon les horaires d'ouverture.

Parent 1

Si la demande est acceptée, vous aurez ainsi accés & notre guichet virtuel |

Parent 1

v
Allaman

Christophe

Chemin des Coquilles 130
1630

Bule
allaman@websud.ch
07931645 56

Suisse

Chef de service

Parent 2

hnées avant I'envoi de la demande.

alidée, nos services vont l'analyser et vous recevrez une

Autorité parentale

Nom

Prénom

Rue

NPA

Localite

Email

Mobile

Numéro

Tel pro

Numeéro Avs

Nationalité

Profession

Employeur

Taux d'activité

Lieu de travail

Remarque

Famille monoparentale

Peronne qui payera la facture

Etat civil

Enfants

Prénom

Nom de famille

Genre

Date de naissance

N° Avs

Langue parlée

6 Pour I'étape 5, saisir les données liées & votre enfant.
Vous pouvez y déposer ou glisser une photo.

o

Valider votre saisie en cliquant sur le bouton :

& Enregistrer et continuer =

6 Pour I'étape 6, merci de contréler vos données avant 'envoi de
votre demande.

Vous avez aussi la possibilitt de rajouter un 2¢me enfant en
cliquant sur le bouton :

= Ajouter un nouvel enfant

En cas d'erreur, vous avez encore la possibilité de supprimer
I'enregistrement de votre enfant en cliquant sur la poubelle.

m #% Inscription d'enfants

Une fois tous les contrdles effectués, valider votre demande en
cliquant sur le bouton :

Valider

o A la suite de votre validation, vous allez recevoir le mail de
confirmation, ci-joint, vous informant que votre demande de

création de compte sera traitée prochainement.

Si elle est acceptée, vous recevrez un courriel vous permettant de

vous connecter au portail AES.

De plus, un récapitulatif de vos données (parents et enfant(s))

saisies apparaitra au bas du méme document.
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BULLE AESZ(I)rZIZCZriOpZtéons Service des Ecoles Bulle-Morlon

eLe Maestro - Gestion parascolaire

NE PAS REPONDRE 4 CET EMAIL

/Une fois la demande acceptée,
vous recevrez un courriel de
connexion avec un lien.
Ouvrez-le et cliquer sur

« Créer un nouveau mot de

Un nouvel utilisateur a été créé pour vous sur 'application en ligne Le Maestro, Commune de Bulle

Votre nom d'uti est: 12@gmail com

Veuillez cliquer sur le lien suivant pour définir votre mot de passe
i un nouveau mot de passe

Ou copier ce lien,
hitps://127.0.0.1:9

ire navigateur:
Set-password/reset/ T8QGbgNMIRWEwbI93Rav72D8a4Hun ITShIPvCA

asse »

p Pour toute question ou complément d’information, nous restons & votre disposition :
+ par mail & aes bulle@bulle.ch &
s par téléphone au 026 919 49 00 (suivi du 2)
= par Klapp

» anotre guichet selon les horaires d’ouverture.

Le service des écoles de la Ville de Bulle

Cet email est envoyé par le I'outil Le Maestro

Ce lien va vous rediriger sur un écran
qui va vous demander de créer un
« Mot de passe », puis de le
confirmer.
Valider en cliquant sur le bouton

\« Redéfinir le mot de passe ».

Reset du mot de passe

Wouveau mot de passe

Confirmez le mot de passe ™

Redéfinir le mot de passe

10 2

Encore un petit effort ! /4

Veuillez vous connecter

Email

Le systéme revient a I'écran d’accueil

Mot de passe

............. Saisir votre adresse Email et votre mot de
@ passe et cliquer sur le bouton « Connexion »

) J'ai oublié mon mot de passe
Connexion lu!

BULLE

@ Parents et autres contacts s .~ | Bienvenue dans Ies accueils extrascolaires de la Ville de Bulle

Ici vous pouvez :

* faire une demande de placement pour votre/vos enfant(s)
+ moditier certaines de vos données, parfois sujet 3 validation
élé des documents tels que les contrats de garde, 3 terme vos attestation de garde pour les impéts, et d'autres dans le futur.

Vous ne pouvez pas, ou pas encore:

Ao » t @ . . - .
) Ajouter un nouveau contact @ = inscrire les demandes de dépannage ou nous communiquer les présences des iméguliers

on 10 . 3 i
#1 Enfants ~ Pour toute question ou complément dinformation, neus restons 2 votre disoestion ©

+ parmall & sesbulle@buliech

= par téléphene au 026 919 49 00 (suivi du 2)

* parKiapp

= & notre guichet selon les oraires o' ouverture,

Bonne utilisation !

L'équipe du service des écoles

Z

[ Ajouter un nouvel enfant #4

T2 Inscriptions ouvertes 1

v VOUS ETES ARRIVE(E) !
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VILLE DE

BULLE AES Inscriptions

2024-2025

Service des Ecoles Bulle-Morlon

Comment tnscrire votre enfant i AES ?

(® Parents et autres contacts 2 A Contact

Données

o~

| (8] Ajouter un nouveau contact @ | Contact

Adresse
#4 Enfants 3 A NPA

Localité

N Avs

| ue
| ité parentale

Ajouter un nouvel enfant &4 Taux d activité

Email principal

3 Ajouter un nouvel enfant 84

Période

périade d'inscription

Date ou début * 2
20724 - 01.03.2024
12003.2024 - 21.06.2024

Paques 24 -Condémine 08.04.2:

- 2024-2025 année scolail
date de fin

A remplir si connu

Structure * Bulle - Condémine ~

Degré &H W

Retour a la maison Horaires de travail des parents

©

z Oui Mon aires de travall imeaulic
L'enfant retourne. o Horaires de travail irréguliers

N ) "
seul a la maison

Horaires de travail encore inconnus

s

Présences réguligres

e-tit 6h30-Th50 Matinée 7h50-11h30 Midi 11h30-13h30

 — N
Repas Aprés-midi 13h30-15h20

]

Y

Une fois connecté(e), vous trouvez dans la partie
gauche l'ensemble de la famille (parents et
enfants).

Merci de contréler et éventuellement corriger ou
compléter vos données (alimentation, allergie,
etc.), en cliquant sur le bouton :

Vous pouvez rajouter la photo de votre enfant :

Valider vos modifications en cliquant sur le
bouton :

B Enregistrer

Sélectionner votre enfant, puis cliquer sur :

[ Nouvelle inscription

Sélectionner dans le menu déroulant la Période
d’inscription « 2024-2025 année scolaire »
Attention ® : Ne pas vous inscrire sur les
vacances d’été 2024 !

Saisir la Structure AES désirée et le Degré
scolaire ou ira votre enfant lors de la prochaine
rentrée scolaire.

Compléter les différents champs si nécessaire

Attention @ : Pour les irréguliers, décocher la
case :

®=ré58nc es réguliéres

Cocher les plages horaires  désirées.
Attention @ : pour la plage de midi, ne pas
oublier d'activer la case « Repas » !

Une fois les inscriptions effectuées, cliquer sur

le bouton
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BULLE AESZ(I)rzlzczriopzt;ons Service des Ecoles Bulle-Morlon

S o Une fois votre inscription terminée, dans la partie

Documents de l'inscription . ) s I
droite de [I'écran, vous avez la possibilité

Aveun document pewr cets inserptien d'insérer des documents tels que : aftestation

de meédecin, coupon de décharge, attestation
horaires irréguliers, etc. en les glissant ou en
Glisser des fichiers ou cliguer pour les sélectionner Cllquant Sur Ie reCtangle

Attention ® : Pour les demandes de
subventions, elles doivent étre obligatoirement
transmises par courrier a 'adresse suivante :

\ious pouvez ou devez sjouter des documents & votre inscription, tels gue

ot e vate cmpopecr vour s horanes pecimpe - 9 Administration communale
_ Service des subventions scolaires
En bref, tout ce qui peut nous aider a valider vetre inscription.
| 020- a0 | cote tra 2 vz 10 | Case postale
1630 Bulle
— Le systeme vous affiche alors dans le tableau
[inscriptions pour | us aifich
votre nouvelle inscription en bleu.
Action Numéro de I'inscription Etat de I'inscription Période d'inscription Les statuts suivants sont pOSSibIeS .
- 2024000046 @& B Nouvelle Pagues 24 -Condémine MNouvelle B Annulée
En cours .
‘ Contrats pour . W Refusée
| Accepiee

9 Une fois Pinscription de votre enfant traitée,
M Documents .~ vous recevrez un mail de confirmation et
I'ensemble des contrats sous format PDF vont

apparaitre, en bas a gauche de votre écran.

Attention @ : si vous avez oublié votre mot de

passe, vous avez toujours la possibilité de la

réinitialiser en cliquant sur :

Veuillez vous connecter

I Jai oublié mon mot de passe I

‘Connexion

Enfin, nous vous transmettons un lien Internet : https://www.bulle.ch/ecole/13982 ainsi qu’un

code QR ou vous retrouverez I'ensemble des documents concernant 'accueil extrascolaire

(AES). Vous avez aussi toujours la possibilité de vous procurer directement les documents ;
précités auprés du Service des écoles.

Pour les nouvelles inscriptions (futurs 1H et autres), des portes ouvertes auront lieu le mardi 25 juin 2024 uniquement sur inscriptions auprés
du Service des écoles.

Nous vous remercions de l'attention que vous porterez a la présente et en espérant que cette nouvelle procédure d’inscription vous conviendra,

nous vous prions d'agréer, Chers Parents, 'expression de notre considération distinguée.
Christophe Allama
M
Service
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